Idari Personel Istifa Islemleri Detay Siireci

idari Personel istifa islemleri Siire¢ Karti

Ana Siireg Personel Daire Bagkanligi
Alt Siireg Sicil Sube Mudiurlagi
Detay Siire¢ 657 sayil Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda Idari Personel
[stifa Islemleri
:l(::lelf:llu /Koordinator Personel Daire Baskanlig1
-Basvuru
Siire¢ Uygulayicilan -Akademik B?rimler .
-Personel Daire Bagkanligi
-Rektor
Siiregle ilgili Diger idari Personel
Paydaslar
Siirecin Amaci Istifa nedeniyle ayrilma talebinde bulunan personelin siirece dahil

bilgi sahibi olmasini saglamaktir.

Siirecin Girdileri

idari personel

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1. Basamak: istifa talep eden personel istifa dilekgesiyle birlikte
gorev yaptig1 birime basvurur.

2. Basamak: Birim Personel Isleri Sorumlusu ilgiliye ait
dilekceyi st yazi ile Personel Daire Baskanligina gonderir.

3. Basamak: Personel Daire Baskanligi Sicil Sube Miidiirliigiiniin
Gorevlendirdigi  Personel ilgili idari personelin istifasinin
uygunluguna dair dair Rektorliik Makamindan olur alir.

4. Basamak: Alinan Rektorliik Oluru Personel Daire Baskanligi
Sicil Sube Miidiirliigiiniin Gérevlendirdigi Personel tarafindan
ilgilinin gorev yaptig1 birime gonderilerek istifa edilecek tarihte
ilisik kesme evraklarinin Personel Daire Bagkanligina génderilmesi
talep edilir.

5. Basamak: Istifa eden personel ilisik kestikten sonra Personel
Daire Baskanligi Sicil Sube Miidiirltigiiniin Gérevlendirdigi Personel
tarafindan istifa ile ilgili UBYS, HITAP, Kamu E-Uygulama vb.
sistemlere veri girisi yapilir.

6. Basamak: Sirece ait tim yazismalar Personel Daire
Baskanligr Sicil Sube Miidiirliigiiniin Gorevlendirdigi Personel
tarafindan ¢ikti alinarak ilgilinin 6zliik dosyasina konarak
arsivlenir.

Siire¢ Ciktilar:

Istifas1 kabul edilen idari personel

Siire¢ Performans

istifa eden idari personel sayisi

Gostergeleri
Siirec izleme Yontemi | Yazismalar.
Siireg izleme Periyodu | Her Yil Sonu

iliskili Oldugu Siirecler

Personel ilisik kesme islemleri detay stireci




Ilgili is Akis Semasi

Tiklayiniz
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